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PENJELASAN
PERAN

Panitia Sertifikasi
Dosen Perguruan
Tinggi Pengusul

Dosen peserta
Sertifikasi Dosen

Panitia Sertifikasi
Dosen Perguruan

Tinggi Penilai Sertifikasi
Dosen

Asesor → Dosen yang
memiliki NIRA sebagai

penilai Sertifikasi Dosen

PERAN PADA
SISTER

PSD-PTU Dosen PSD-PTPS Dosen

PEMBUATAN
PERAN

Oleh Admin PT
Otomatis setelah
registrasi dosen

Oleh tim Ditdaya
dan Pusdatin*

Otomatis setelah
registrasi dosen, telah

mengikuti
penyamaan persepsi

Asesor, dan telah
diinputkan NIRA oleh

Ditdaya

PERAN YANG TERLIBAT



Berstatus sebagai Dosen tetap dan memiliki NUPTK

Memiliki jabatan fungsional sekurang-kurangnya Asisten Ahli dan TMT Valid (Tidak 1 Januari 1970)

Memiliki TMMD

Memiliki pengalaman kerja sebagai pendidik pada perguruan tinggi paling singkat 2 (dua) tahun

Adanya kewajaran antara usia dengan masa bakti

Minimal Pendidikan terakhir S2 atau sederajat

Merupakan dosen AKTIF / IJIN BELAJAR / TUGAS BELAJAR DALAM JABATAN

Memiliki Sertif ikat Program Peningkatan Keterampilan Dasar Teknik Instruksional (PEKERTI)

dan/atau Applied Approach (AA) dari perguruan tinggi penyelenggara Program PEKERTI/AA yang

ditetapkan Kemdiktisaintek;

Memenuhi Laporan Kinerja Dosen/Beban Kerja Dosen (LKD/BKD) 4 (empat) semester berturut-turut

pada perguruan tinggi yang sama

Memiliki sekurang-kurangnya satu karya ilmiah pada Jurnal Nasional Terakreditasi atau Jurnal

Internasional bereputasi/terindeks dan tidak termasuk jurnal predator, sebagai penulis

pertama/anggota atau sekurang-kurangnya hasil karya seni/budaya yang diakui oleh perguruan

tinggi bagi dosen bidang seni/budaya.

Syarat Eligible Serdos 2026



T1

Alur Serdos 2026

Pada tahap ini Calon
Peserta Serdos

melengkapi persyaratan
yang ada sampai Eligible ,

kemudian PTUS
melakukan monitoring
dan memvalidasi syarat
karya ilmiah/seni calon

Peserta Serdos

T2

Pada tahap ini Peserta
Serdos melengkapi

Biodata, foto, CV, PDD-
UKTPT, dan penilaian

Persepsional.
PTUS pada tahap ini

melakukan Monitoring
pelaksanaan Serdos,

memvalidasi pengisian
pengusul, melakukan
perhitungan NPS dan
mengunggah Lembar

Pengesahan

T3

Tahapan Penilaian oleh
Asesor Serdos



Tahap 1 (T1)
pada

Calon Peserta Serdos



PENGECEKAN ELIGIBLE SERDOS SECARA MANDIRI

Menu Layanan Serdos > 
 Kepesertaan Serdos



PERSYARATAN
ADMINISTRATIF



Memiliki NUPTK
sebagai Dosen

Sumberdata:
Beranda

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Administratif > NUPTK



Memiliki Jabfung minimal
AA dan TMT Valid

Sumberdata:
Profil > Jabatan Fungsional

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Administratif > Jabatan

Fungsional



Catatan Terkait Jabatan
Fungsional Terakhir

Sister akan membaca
status kepegawaian
saat ini, bisa dilihat

pada Profil >
Penempatan dengan

status Homebase Aktif
(Ya), kemudian akan

mencari pada Riwayat
Jabfung dosen dengan

status kepegawaian
saat ini.

Catatan Tambahan:
Jika Nomor SK yang diperoleh saat Non ASN dan
posisi saat ini adalah ASN (PNS/PPPK), maka silahkan
Tambah Jabatan
Jika Nomor SK yang diperoleh sama dengan saat ini,
silahkan Ubah dan Lengkapi Status Kepegawaiannya



Masa Kerja minimal 2 tahun
berdasarkan penempatan sebagai

dosen tetap

Sumberdata:
Profil > Penempatan

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Administratif > Masa Kerja

Catatan:
sebagai Homebase Penugasan hanya
terdapat 1 data saja yang aktif (YA) dan
ikatan kerja adalah Dosen Tetap



Catatan Terkait Masa Kerja
Dosen Tetap

Sister akan membaca
pada Profil >

Penempatan dengan
mencari dengan ikatan
kerja Dosen Tetap atau

Dosen Tetap PKWT,
lalu mencocokkan
tanggalnya dengan
TMMD pada Profil >

Data Pribadi
Catatan Tambahan:

Lengkapi data Penempatan selengkap mungkin
Minta Admin PT Kepegawaian untuk melakukan pengajuan
data lampau, jika ada riwayat yang tidak terdata (seperti
tidak ada riwayat CPNS, dll)



Adanya kewajaran antara usia dengan
masa bakti

Sumberdata:
Profil > Penempatan

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Administratif > Konsistensi
Usia & Masa Kerja

Catatan:
Penempatan sebagai Dosen Tetap tertera
Terhitung Mulai Tanggal tidak lebih
dahulu dari pada tanggal lahir



Pendidikan terakhir minimal S2/S2
Terapan/ Spesialis

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Administratif > Pendidikan Terakhir

Sumberdata:
Kualifikasi > Pendidikan Formal



Persyaratan Akademik dan Kepatutan



Pekerti / Applied Approach

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Akademik dan Kepatutan >

Pekerti/Applied Approach

Sumberdata:
Kualifikasi > Diklat



BKD 4 Semester Terakhir

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Akademik dan Kepatutan >

BKD 4 Semester Terakhir

Sumberdata:
Layanan BKD > Rekap Kegiatan



Karya Ilmiah

Tampilan menu eligible:
Persyaratan Akademik dan Kepatutan >

Karya Ilmiah / Publikasi

1.Pilih jenis Karya berupa Karya Ilmiah atau Karya
Seni

2.Pilih Karya Ilmiah/Seni, data ini bersumber dari
Portofolio Dosen

3.Unduh Template/Format Surat Pernyataan Karya
Ilmiah/Karya Seni

4.Unggah Surat Pernyataan Karya Ilmiah/Seni yang
diperoleh dari nomor 3 dan sudah dilengkapi

5.Simpan dan Tunggu validasi oleh PSD-PTU



Format Karya Ilmiah

CATATAN:
1.Karya Seni yang perlu di pilih dan dimasukkan ke

dalam form surat pernyataan hanya 1 (satu) saja.
2.Jika memilih Karya Ilmiah, portofolio yang diambil

adalah pada SISTER menu: Pelaksanaan Penelitian
> Publikasi

3.Jika memilih Karya Ilmiah, portofolio yang diambil
adalah pada SISTER menu: Pelaksanaan Penelitian
> Paten/HKI

4.Pada portolio, Tanggal Terbit wajib terisi dan
Dokumen wajib ada dan terupload



Kelengkapan Berkas Pendukung

Untuk kebutuhan pemenuhan kelompok
pohon ilmu, Administrasi, dan Pemeringkatan



Tahap 1 (T1)
pada

Admin PT Kepegawaian



Melaporkan Dosen Disabilitas

41

2

3

1 . Klik menu Data Disabilitas
2. Masuk ke form isian dan lengkapi isian data,

mulai dari Nama Dosen, Jenis Disabil itas,  Nama
Pengesah, dan Jabatan Pengesah

3. Lengkapi Dokumen sesuai ketentuan
4. Klik tombol Simpan untuk memproses data



Tahap 1 (T1)
pada
PTUS



Melihat Daftar Dosen yang
sudah Tersertif ikasi

di PT

Melihat Daftar Dosen yang
Belum  Tersertif ikasi

di PT

Layanan Serdos di PTUS

Daftar Dosen Eligible dan
Nominasi di PT

Daftar Dosen terkena pinalti
di PT

Validasi syarat karya i lmiah
dosen di PT



Daftar Dosen Tersertifikasi



Daftar Dosen Belum Tersertifikasi



Daftar Nominasi dan Eligible Dosen Tersertifikasi



1

Melihat rincian alasan Dosen Tidak Eligible

1 . Klik Tombol ‘Mengapa Tidak Masuk Eligible’
2. Pada form isian NUPTK isikan NUPTK yang akan

dicari
3. Klik Tombol ‘Cek Dosen’
4 . Halaman rincian eligible dosen akan muncul di

bawahnya

2

3

4



Validasi Syarat Karya Ilmiah / Seni

1

2 3

4



Pinalti Peserta Serdos

1

2



Tahap 1 (T2)
pada

PSD-PTUS



Tampilan PTU



Monitoring Portofolio



1
2

Validasi Foto Profil

CATATAN:
Klik salah 1 bagian Foto yang
ada pada menu Monitoring
Portofolio
Klik validasi jika sudah
memenuhi ketentuan
Jika tidak sesuai sampaikan ke
Peserta Serdos secara langsung
oleh PSD-PTUS untuk
memperbaiki



1

2

Validasi RPS dan Link Video Pembelajaran

3



Pembagian Persepsional



Pengaturan Lembar Pengesahan



Pengunggahan Lembar Pengesahan dan Pengajuan Peserta
Serdos



Tahap 1 (T2)
pada

Peserta Serdos



Tampilan Peserta Serdos (Resmi menjadi Peserta T-2)



Validasi Biodata Peserta - Data Personal dan kepegawain

CATATAN:
Mengambil data dari prof il SISTER
Bisa dilengkapi terutama:

Gelar depan (Jika ada) dan Gelar belakang.
No HP Aktif
Email Aktif



Validasi Biodata Peserta - Kelompok Keilmuan dan Akademik

Wajib memilih:
Bidang Ilmu
Mata Kuliah Pokok
Karya yang dianggap paling fenomenal

CATATAN:
Tombol Perbarui Biodata ⟶  Silahkan klik ketika
ada perubahan dari Prof il SISTER
Tombol Simpan Biodata ⟶  Tombol untuk
menyimpan sementara Biodata yang sudah terisi
Tombol Validasi Biodata ⟶  Tombol akan muncul
ketika sudah tersimpan 1x dan Mengunci isian
Biodata



Mengunggah Pas Foto

CATATAN:
Pas foto bersifat formal harus sesuai ketentuan
Tidak self ie
Ukuran dibawah 500kb namun foto harus
terlihat jelas (Tidak pecah)
Jika foto prof il pada SISTER sudah sesuai bisa
klik Tombol Ambil dari Foto Prof il SISTER
Foto yang sudah di unggah bisa diubah selama
belum di Validasi oleh PTUS
Foto yang sudah sesuai, WAJIB di validasi oleh
PTUS



1

2 3

Daftar Riwayat Hidup                   Rincian Data Riwayat Hidup

CATATAN:
Semua data sumber dari portofolio
Data Pendidikan Formal jika ada yang tidak sesuai
harus melalui PDD (Perubahan Data Dosen)
Data Riwayat Pengajaran berasal dari pelaporan
melalui Operator Feeder PDDIKTI setiap
semesternya
Riwayat Bahan Ajar hanya bisa diklaim 1 bahan ajar
ke 1 Mata Kuliah, tidak bisa digunakan ulang jika
sudah diklaim
Pengajaran yang diklaim baiknya dari yang terakhir
sampai 2 atau 3 tahun sebelumnya.
WAJIB! :  Pengajaran, Penelitian, Publikasi, dan
Pengabdian
Pastikan data di portofolio yang diklaim sudah
lengkap, begitu sudah diklaim maka data di
portofolio tidak bisa diubah maupun dihapus!



Mengisi Instrumen Persepsional Diri



PDD-UKTPT – Unggah RPS



PDD-UKTPT – Pengisian Rincian PDDUKTPT

CATATAN:
Butir akan muncul ketika sudah
melakukan Unggah RPS pada form
sebelumnya
Klik tombol Edit Butir untuk melakukan
pengisian PDD-UKTPT pada setiap butir
Tombol Validasi akan muncul ketika
semua butir sudah terisi
Jika sudah di Validasi oleh PTUS maka
RPS dan Video Pembelajaran tidak bisa di
ubah kembali



PDD-UKTPT – Form Isian Unsur Pengajaran dan Penelitian/PkM



PDD-UKTPT – Validasi

Catatan:
Link Video diunggah ke Video Player Online
seperti Youtube
Link Video al ternatif diunggah ke f ile shared
(One Drive, Google Drive, dll)
Untuk Link Video al ternatif pastikan dengan
status Open for everyone, tidak terkunci. Jika
tidak, PTU boleh menginfokan ke DYS untuk
memperbaiki.
Akses LMS hanya jika ada, jika tidak tidak
masalah
Video maksimal 30 menit, menyampaikan
sesuai dengan RPS dan sampaikan dalam
video bahwa ini pertemuan ke berapa dan
membahas mengenai apa
Wajib ada mahasiswa
Unsur Penelitian dan Publikasi Karya Ilmiah,
dan Pengabdian kepada Masyarakat minimal
250 kata dan maksimal 300 kata, tidak boleh
mencontoh orang lain, harus menceritakan
apa yang ada pada Daftar Riwayat Hidup



Status Perhitungan NPS pada Dosen Peserta Serdos

Catatan:
NPS bisa dilakukan perhitungan ulang pada rentang
tanggal yang ditentukan
NPS yang Tidak Bisa Diproses tidak bisa melanjutkan ke
tahap selanjutnya
Pada tahap T2 tidak muncul apakah Lulus NPS atau
Tidak Lulus NPS
Jika NPS Bisa Diproses maka dilanjutkan pencetakan
Lembar Pengesahan dan pengajuan oleh PTUS
Hasil Lulus atau Tidaknya NPS akan muncul setelah
dilakukan Yudisium Nasional



Informasi Lembar Pengesahan



Melengkapi Data Pimpinan Fakultas/Jurusan/Bagian untuk
Lembar Pengesahan



Cetak Lembar Pengesahan



Status Pengajuan Serdos
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